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ASSOCIACAO EMPRESARIAL ERTIFICADA
DO NORDESTE DA BEIRA

Inscricoes

Abertas

Formacao Modular
Certificada Financiada

DESTINATARIOS:

Ativos Empregados/Desempregados com idade igual ou superior a 18 anos
Ativos Desempregados com 122 ano ou superior
Podem ser integrados formandos com menos de 18 anos, desde que

comprovadamente inseridos no mercado de trabalho

A frequéncia destas a¢oes permite o cumprimento do novo Cédigo do Trabalho relativamente
a obrigatoriedade da Entidade Patronal proporcionar ao trabalhador agdoes de formacao

profissional, num minimo 35 horas anuais certificadas.

REGALIAS: HORARIO:

Subsidio de Alimentacao Laboral ou Pés Laboral

Certificado de Qualificagao (se aprovado)

INSCRICOES e INFORMACOES:
AENEBEIRA - Associacao Empresarial do Nordeste da Beira
Av. 12 de Dezembro, n?1, 6420-011 Trancoso
\_ Telef.: 271 812 138 | Email: geral@aenebeira.pt
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Plano de Formacgdo 2018

341 - Comércio
Horas Nivel
Ambiente, Seguranca, Higiene e Sadde no Trabalho - Conceitos Basicos 25 |

Gestdo do Tempo e Organizacdao do Trabalho 25 [l
Atendimento telefdnico 25 Il
Técnicas de atendimento 25 Il

342 - Marketing e Publicidade

Horas Nivel

Aplicacoes de Informatica - Processamento de Texto 25 [l
Aplicag¢des de Informatica - Folha de Calculo 25 [l
Aplicacoes de Informdatica - Apresentacoes Grdaficas 25 [l

344 - Contabilidade e Fiscalidade

Horas Nivel
Legislagéio Comercial 25 [l
Nogoes de Fiscalidade 25 [l

345 ~ Gestao e Administracao

Horas Nivel
Funcdo Pessoal-Legislacdo Laboral 25 [l
Recursos Humanos — Relatério Unico 25 i

346 -~ $ecretariado e Trabalho Administrativeo

Circuito documental na Organizagdo 25 |
Comunicagdio e comportamento organizacional 25 [l
Atendimento-Técnicas de Comunicac¢édio 25 [l

481 - Ciéncias Informaticas

Horas Nivel

Processador de Texto - Funcionalidades Avan¢adas 25 |
Internet - Navegagado 25 |
Utilitarios de Aplicagdio Grafica - Powerpoint 25 1]
Sistemas Operativos Utilitarios Complementares 25 Il
Folha de Cdlculo - Funcionalidades Avancadas 25 Il

522 =~ Eletricidade e Energia

Horas  Nivel
Ambiente, Seguranca, Higiene e Saide no Trabalho - conceitos basicos 25 |
Primeiros socorros 25 |


http://www.comunilog.com/curso/gestao-do-tempo-e-organizacao-do-trabalho
http://www.comunilog.com/curso/aplicacoes-de-informatica-processamento-de-texto
http://www.comunilog.com/curso/aplicacoes-de-informatica-folha-de-calculo
http://www.comunilog.com/curso/aplicacoes-de-informatica-apresentacoes-graficas
http://www.comunilog.com/curso/processador-de-texto-funcionalidades-avancadas
http://www.comunilog.com/curso/internet-navegacao
http://www.comunilog.com/curso/utilitarios-de-aplicacao-grafica-powerpoint
http://www.comunilog.com/curso/sistemas-operativos-utilitarios-complementares
http://www.comunilog.com/curso/folha-de-calculo-funcionalidades-avancadas

Plano de Formacgdo 2018 (Cont.)

541 -~ Indastrias Alimentares

Horas Nivel
Higiene e seguranca alimentar na restauracdo 25 Il
Sistemma HACCP (Hazard Analysis and Critical Control Points) 25 Il

762 - Trabalho $ocial e Orientagéao

Horas Nivel

Deontologia e ética profissional no apoio a comunidade 25 Il
Gestdo do stress do profissional 25 1]
Prevenc¢do da negligéncia, abusos e maus-tratos 25 1]

811 - Hotelaria e Restaurag¢ao

Horas Nivel

Confec¢dio de padaria dietética 25 ||
Lingua inglesa — o profissional na restauracdo 25 1]
Principios de nutricdio e dietética 25 1]
Confecoes basicas de pastelaria 25 |

Horas Nivel

Normativos legais aplicados a atividade profissional 25 1]
Planos especificos de prevencdo de riscos profissionais 25 1]
Fundamentos gerais de seguran¢a no trabalho 25 1]

861 ~ Protecéo de Pessoas e Bens

Horas Nivel
Sensibilizacdo e informagdo pablica 25 ||

Socorro e salvamento 25 I



